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О внесении изменений в постановление администрации муниципального образования город Горячий Ключ Краснодарского края от 18 мая  2020 г. № 690 «Об утверждении административного регламента предоставления администрацией муниципального образования город Горячий Ключ Краснодарского края муниципальной услуги «Прием уведомлений об окончании строительства или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства  или садового дома»

В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 29 декабря 2004 г. № 191‑ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации», Федеральным законом от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210‑ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», приказом Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации от 19 сентября 2018 г. № 591/пр «Об утверждении форм уведомлений, необходимых для строительства  или  реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома», Уставом муниципального образования город Горячий Ключ,          п о с т а н о в л я ю:
1. Внести изменения в приложение к постановлению администрации муниципального образования город Горячий Ключ Краснодарского края от                   18 мая 2020 г. № 690 «Об утверждении административного регламента предоставления администрацией муниципального образования город Горячий Ключ Краснодарского края муниципальной услуги «Прием уведомлений об окончании строительства или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства  или садового дома»:
            1) изложить  пункт 2.6.3 подраздела 2.6 в новой редакции:
    	  «2.6.3. Заявление и прилагаемые к нему документы могут быть поданы Заявителем:
	  на бумажном носителе в Уполномоченный орган при личном обращении; 
	  на бумажном носителе в Уполномоченный орган посредством почтовой связи;
	  на бумажном носителе в МФЦ при личном обращении;
	  в форме электронных документов с использованием информационно-телекоммуникационных технологий, включая использование Регионального портала».
2) подраздел 2.16 изложить в новой редакции: 
«Подраздел 2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления такой услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов

2.16.1. Информация о графике (режиме) работы размещается при входе в здание, в котором осуществляется деятельность Уполномоченного органа, на видном месте.
2.16.2. Здание, в котором предоставляется муниципальная услуга обо-рудуется входом, обеспечивающим свободный доступ Заявителей в помещения.
 	 2.16.3. На парковке общего пользования должно быть выделено не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I и II групп, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и детей-инвалидов. На граждан из числа инвалидов III группы данные нормы распространяются в порядке, определяемом Правительством Российской Федерации. 
	 Право на пользование местом, выделенным для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами либо перевозящих лиц указанной категории, предоставляется лицам, на транспортных средствах которых установлен опознавательный знак «Инвалид» и информация об этих транспортных средствах внесена в федеральный реестр инвалидов. Указанные места для парковки не должны занимать иные транспортные средства, за исключением случаев, предусмотренных правилами дорожного движения.
 2.16.4. Вход в здание оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию об Уполномоченном органе, а также оборудуется лестницей с поручнями, пандусами, для беспрепятственного передвижения граждан.
 2.16.5. Места предоставления муниципальной услуги оборудуются с учетом требований доступности для инвалидов в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов, в том числе обеспечиваются:
  условия для беспрепятственного доступа к объекту, на котором организовано предоставление услуг, к местам отдыха и предоставляемым услугам;
 возможность самостоятельного передвижения по территории объекта, на котором организовано предоставление услуг, входа в такой объект и выхода из него, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;
 сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на объекте, на котором организовано предоставление услуг;
надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объекту и предоставляемым услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;
  дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
 допуск на объект, на котором организовано предоставление услуг, собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
оказание работниками органа (учреждения), предоставляющего услуги населению, помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими органами.
           2.16.6. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, зал ожидания, места для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги должны соответствовать санитарно-гигиеническим правилам и нормативам, правилам пожарной безопасности, безопасности труда, а также оборудоваться системами кондиционирования (охлаждения и нагревания) и вентилирования воздуха, средствами оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации. На видном месте располагаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации людей. Предусматривается оборудование доступного места общественного пользования (туалет).
 2.16.7. Кабинеты оборудуются информационными табличками (вывеска -ми), содержащими информацию о номере кабинета и наименовании структурного подразделения Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу.
 2.16.8. Места для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги оборудуются: телефоном, факсом, копировальным аппаратом, компьютерами и иной оргтехникой, рабочими столами и стульями, кресельными секциями для посетителей, а также справочно-правовыми системами, информационными стендами.
 2.16.9. Информационные стенды должны содержать сведения, указанные в пункте 1.3.2.1 подраздела 1.3 раздела I Регламента и размещаться на видном, доступном месте.
 2.16.10. Оформление визуальной, текстовой и мультимедийной инфор-мации о порядке предоставления муниципальной услуги должно соответ-ствовать оптимальному зрительному и слуховому восприятию информации Заявителями.
 2.16.11. Прием Заявителей при предоставлении муниципальной услуги осуществляется согласно графику (режиму) работы Уполномоченного органа.
 2.16.12. Рабочее место должностного лица Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, оборудуется компьютером и оргтехникой, позволяющими своевременно и в полном объеме получать справочную информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги и организовать предоставление муниципальной услуги в полном объеме.
 2.16.13. Должностные лица Уполномоченного органа, ответственные за предоставление муниципальной услуги, обеспечиваются идентификационными карточками (бэйджами) и (или) настольными табличками».
 3)  подраздел 3.1 изложить в новой редакции:
«Подраздел 3.1. Исчерпывающий перечень административных  процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги

  3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя последовательность следующих административных процедур (действий):
прием (регистрация) заявления и прилагаемых к нему документов;
  рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов;
  принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
	выдача (направление) результата предоставления муниципальной услуги.
  Заявитель вправе отозвать свое заявление на любой стадии рассмотрения, согласования или подготовки документа Уполномоченным органом, обратившись с соответствующим заявлением в Уполномоченный орган, в том числе в электронной форме, либо МФЦ.»
	  4)  подраздел 3.2 изложить в новой редакции:
«Подраздел 3.2. Последовательность выполнения
административных процедур (действий) осуществляемых Уполномоченным органом

  3.2.1. Прием (регистрация) заявления и прилагаемых к нему документов.
 3.2.1.1. Основанием для начала административной процедуры является обращение Заявителя в Уполномоченный орган с заявлением и документами, указанными в подразделе 2.6 Регламента, или поступление заявления и документов в Уполномоченный орган из МФЦ. 
 3.2.1.2. Заявление и документы могут быть направлены в Уполномочен-ный орган по почте. В этом случае направляются копии документов, верность которых засвидетельствована в установленном законом порядке, подлинники документов не направляются. 
 Должностное лицо Уполномоченного органа:
 проверяет наличие документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, согласно перечню, указанному в подразделе 2.6 Регламента;
  производит регистрацию заявления и документов, указанных 
в подразделе 2.6 Регламента, в день их поступления в Уполномоченный орган;
сопоставляет указанные в заявлении сведения и данные в представленных документах;
 выявляет наличие в заявлении и документах исправлений, которые 
не позволяют однозначно истолковать их содержание;
 в случае представления не заверенной в установленном порядке копии документа указанного в подразделе 2.6 Регламента, должностное лицо Уполномоченного органа сличает ее с оригиналом и ставит на ней заверительную надпись «Верно», должность лица, заверившего копию, личную подпись, инициалы, фамилию, дату заверения, а оригиналы документов возвращает Заявителю;
 выдает расписку-уведомление о приеме (регистрации) документов, указанных в подразделе 2.6 Регламента. При направлении документов по почте, направляет извещение о дате получения (регистрации) указанных документов не позднее чем через 1 рабочий день с даты их получения (регистрации) по почте.
 3.2.1.3. В случае непредставления (представления в неполном объеме) документов, указанных в подразделе 2.6 Регламента, должностное лицо Уполномоченного органа возвращает их Заявителю по его требованию.
 В случае если документы, указанные в подразделе 2.6 Регламента содержат основания предусмотренные пунктом 2.9.1 подраздела 2.9 раздела II Регламента должностное лицо Уполномоченного органа принимает решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и направляет Заявителю уведомление об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги с указанием причин отказа.
 3.2.1.4. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день.
 3.2.1.5. Исполнение данной административной процедуры возложено 
на должностное лицо Уполномоченного органа ответственное за прием (регистрацию) заявления и прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 
 3.2.1.6. Критерием принятия решения по данной административной процедуре является отсутствие оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
 3.2.1.7. Результатом административной процедуры является регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов или отказ в приеме документов, при выявлении оснований для отказа в приеме документов.
 3.2.1.8. Способом фиксации результата административной процедуры является запись о поступившем заявлении с пакетом документов в журнал регистрации поступающих документов должностным лицом Уполномоченного органа или выдача уведомления об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги с указанием причин отказа.
 3.2.2. Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов.
 3.2.2.1. Основанием для начала административной процедуры является наличие полного комплекта документов, предусмотренного подразделом 2.6 раздела II Регламента.
 3.2.2.2. Должностное лицо Уполномоченного органа осуществляет проверку документов, указанных в подразделе 2.6 раздела II Регламента на предмет соответствия действующему законодательству и наличия оснований для предоставления муниципальной услуги либо оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
3.2.2.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 3 рабочих дня.
 3.2.2.4. Исполнение данной административной процедуры возложено на должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
 3.2.2.5. Критерием принятия решения по данной административной процедуре является соответствие полного комплекта документов, предусмотренных подразделом 2.6 раздела II Регламента, требованиям законодательства, регулирующего предоставление муниципальной услуги.
 3.2.2.6. Результатом административной процедуры является осуществление должностным лицом Уполномоченного органа проверки документов, указанных в подразделе 2.6 раздела II Регламента, на предмет соответствия законодательству, регулирующему предоставление муници- пальной услуги.
 3.2.2.7. Способом фиксации результата административной процедуры является рассмотрение заявления и документов, представленных Заявителем.
 3.2.3. Принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
 3.2.3.1. Основанием для начала административной процедуры является окончание проверки документов, указанных в подразделе 2.6 Регламента.
3.2.3.2. Должностное лицо Уполномоченного органа по результатам проверки документов указанных в подразделе 2.6 Регламента:
 готовит проект уведомления о несоответствии построенных или реконструированных объектах индивидуального жилищного строительства или садового дома, и передаёт его на согласование начальнику уполномоченного органа;
согласованный проект уведомления о несоответствии построенных или реконструированных объектах индивидуального жилищного строительства или садового дома направляет на рассмотрение и подпись заместителю главы муниципального образования город Горячий Ключ Краснодарского края курирующему данный уполномоченный орган (далее-заместитель главы).
 3.2.3.3 В случае соответствия предоставленных заявителем документов, указанных в подразделе 2.6 раздела II Регламента, при отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги указанных в подразделе 2.10 раздела II Регламента, специалист уполномоченного органа:
  готовит проект уведомления о несоответствии построенных или реконструированных объектах индивидуального жилищного строительства или садового дома, и передаёт его на согласование начальнику уполномоченного органа;
согласованный проект уведомления о несоответствии построенных или реконструированных объектах индивидуального жилищного строительства или садового дома направляет на рассмотрение и подпись заместителю главы.
 3.2.3.4. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 2 рабочих дня.
 3.2.3.5. Исполнение данной административной процедуры возложено на должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 
 3.2.3.6. Критерием принятия решения по данной административной процедуре является наличие оснований для предоставления муниципальной услуги либо оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
 3.2.3.7. Результатом административной процедуры является принятие решения о предоставлении муниципальной услуги.                 
3.2.3.8. Способом фиксации результата административной процедуры является внесение записи в журнал регистрации исходящих документов, в том числе в электронной системе. 
 3.2.4. Выдача (направление) результата предоставления муниципальной услуги.
 3.2.4.1. Основанием для начала административной процедуры является принятие Уполномоченным органом решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
 3.3.4.2. Должностное лицо Уполномоченного органа осуществляет выдачу результата предоставления муниципальной услуги:
 лично в руки Заявителю или направляет результат оказания муниципальной услуги в адрес Заявителя заказным письмом с уведомлением о вручении или решения о предоставлении муниципальной услуги;
направляет результат оказания муниципальной услуги в МФЦ в соответствии с пунктом 6.2.4 подразделом 6.2 раздела VI Регламента (при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги через МФЦ).
 3.2.4.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день.
 3.2.4.4. Исполнение данной административной процедуры возложено на должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за выдачу (направление) Заявителю и МФЦ результата предоставления муниципальной услуги. 
 3.2.4.5. Критерием принятия решения по данной административной процедуре является наличие решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги или решения о предоставлении муниципальной услуги.
  3.2.4.6. Результатом административной процедуры является направление результатов предоставления муниципальной услуги.
 3.2.4.7. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является внесение записи о выданном документе в журнале исходящих документов Уполномоченного органа.»
	 2. Приложение 1, 2 к административному регламенту «Прием уведомлений об окончании строительства или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства  или садового дома»  изложить в новой редакции (приложение 1, 2).
             3. Отделу информационной политики и средств массовой информации администрации муниципального образования город Горячий Ключ (Манасян Е.В.) опубликовать настоящее постановление в соответствии с действующим законодательством.
            4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы муниципального образования город Горячий Ключ Балмашева Э.В.
 5. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

Исполняющий обязанности 
главы муниципального образования
город Горячий Ключ                                                                            М.В. Зарицкий  

